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S@rachliche Gleichbé#t€andlung von Frauen und
Madnern: die Ricktlinien richten sich an die
AllgemeinHeit&an M&nner und Frauen.

Die BezewchlOnlg  "&ET
Al&irzung  Oes  Einl&eitssl&lters fur das

Bauwesen.

étspricht  der

B3uoé&rattamehto dal punto di vista linguistico
di donne & uofini: le diré&tive sono indirizzate
alla g&ne8alita dei cittadini e delle cittadine.

4 1 &nink(OLU&& s Bn&: allabbreviazione
dellb&portellcdubico per I'edilizia

Das Handbuch zur elektronischen

Protokoll- und Dokumentenverwaltung

Il manuale per la protocollazione, la
gestione e I'archiviazione informatica dei
documenti

Samtliche Dokumefite sind gemaB den im
Handb&h zé& elek8&niscBen Protokoll- und
Dokum&ntenverwaltung, &owie zur
Lang&eitahitierung” entHltenen Kommunika
tion&volschriften Wd unter &efolgung der
nachfolgénd vorgegehenen Detailregelung zu

&istellen un& einzureichen

Tutti i documenti &evaho essere formati e
Bresentati sec®ndo le regole di comunicazione
di cui & "Mar&ale'&er la protocollazione, la
gestione 5e& l'archiviaz&ne informatica dei
documenti" e& ii8 conformita alle successive

disposizioni di dettaglio

Wann sind elektronische Dokumente zu
erstellen?

Quando bisogna formare documenti
informatici?

Bs sind & mer dann Dokumente elektronisch
zu&rstellen, digitalkzu signieren und telematisch
ein@ureichen, wenn ein Techniker, ein
#reiberufler od&er ein ¥nternehmen bei &er

AuBarbeit@ng der Dokumente beteiligt ist.

de&no

sott&scritti c&n firma digitale e presentati in

4 documenti essere informatici,
modhlita telenitica ogniqualvolta un tecnico,
un libero professionista o uWimpresa

plrtécipi afa lor& elaborazione.

Die digithle Untersclirift im PAdES-
#ormat

Ja firma digitale &¢] formato PAdES

Alle el&ktronischen Dokumente, die im Bauamt
d&r Gemein&e eindereicht werden, sind im

Tutti i documénti infodnati& da presentare
alkufficio tecnico del comé&ne devono essere




RAHES- Formiat (PDF) digital zu signieren
ohne dabei' die. Endung "signed" zu

generieren, so dass di&' verpflichtend

v&rge&chriebenen Benennungen des
gegenstandlichen Vademecums nicht
abpe&nc&rt werden.

sott&scritti digitalmente nel forma&d PAdES
{PBF) senza generare. il suffisso "signed”,
affirché ve&gano rispettate le denominazioni
tassativame'8@te& prescritte'& del presente

vademecum.

Die digitaléd  Unterschrift des

Antragstellers

).a firma digitale del richiedente

S A&rags &4 VI T& Igen& digi&ler Signatur
V&rilgt &ler &Antra§steller tiber eine eigene
digitale Signatur, so &erden &e elektronischen

Dokumente vomé& Antragsteller digital
unterschrieben.

4 diedtm &l wir&bel A&bringung der digitalen
Signfitur #m Feld "Grund (der Signatur/ die
dds &  U&terzeichners als

!&ntragsteller! angegeben.

Bigenschaft

> HcheP@A & pi&prio firma digitale
Ruafora i& richiedehte disponga di propria

firma digitale, | document& informatici

vengono sottoscritti digitalmente dal
richiedente.

h Auesto.caso, irf fase di apfosizione della firma
digitale nel/campo "motivo della firma/ \&&3
n&rita

[5ndicazibne "richiedente’.

la2 qualifica &el &firmatario con

> A&rags&@7A0INE cigene didktale Signatur

> Richied QAE-S& &N &opria firma digitale

o0& B&ultragung&le&lechr&ers oz elgener

Ofure &incarico del tecnico nonostante il

digit&er Si&naki&les M&itragstellers

V&riiigt &ler &Antra§stell@r Uber keine eigene
S&natur, &o
elektronischen Dbkumente im Namen des

digitale werden damtliche
Antragstellers mit einer eigenen
Sondervollmacht C. #HE&n&ie "2
So&lervollmact80?/  PECT Uhd "12
So&dervolnacht BSF" auf &er Homepage der
Gemzinde) voim Techniker digital signiert.

Dies®Moglichkeit bk&eh& auch&lr Antragsteller

mit eigener &gital& Signatur.

Die S&ndervollmacht ist aussdhlieBlich fiir ein
einzig@ Verwaltungsverfahren @B. @&ste
Qir&eichung, & Variante, .Bauleitung,
Bezu§sfertigkeit, ud&) und fur einen einzelnen
Atragséeller gultig.

Ber Anbringting der dig8talen Signatur seitens
des: Te&nik&s wi#d im Feld "Grund der
Signatur/ did Eigenschéft&des &nterzeichners
mit ddm Mext "mi€¢ SondervolBddcht fiir z.B.
Mustermbrtn  Max, Musterfrau Petra,
Musterlierr Franb¥{l¥7 die MUSTER GmbH/
angegeben.

Mit einer einZigen Signatur W@nnen im

genannten # Feld auch mehrere

&chiedente disgd&ga &i propria firma digitale

Ael caso in a&i il richiedénte non disponga di
Brbpria &irma digitale tutti i documenti
sottoscritti

informatici vengono
digitalmente dal tecnico in nome del
richiedente a base di specifica procura
speciale @. modélli'&1 28prbcur8@Rkciale PEC" e

I'128pr&cura spi@fiale SUE" subsito del comune).

Ruesta po&il@ita& e previst& anche per |l
&chiedent&c&n plopria firma digitale.

La procura 8peciale é valida esclusivamente
per un singolo procedimento (.es.'&rima
variakte, dir&ione
agibi3ta, ecc.) e per un singolo richiedente.

&esentazion& lavori,

h fase di apposizioke della firma digitale da
parte del tecnicd del campo "motivo della
firmal \&&3 &'&tata 20 qualilic&de&iirmatario
con 5l'indicazione ddl testo "con procura
special& d p.esSRosti Mé&rio, Bianchi Maria,
FosE Maricd2ifer(33/8RDI Sl

2on un'unica firma digitale pé&trah&o pertanto
es8ere &seriti pdu deleganti nel tampo citato.
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Yollmachtgeber angegében werden.

Auf dén&Unterlagen &t im Schriftfeld des
Atrags&llers di& Anme&uny anzubringen:
ldigital "
Sondervollmachtd.

signiert " vom Techniker mit

dedicata al
&chiedent< d&v'ess&re* [dserito. "sottoscritto

con firma digitale con procura speciale dal

Sui  documenti '&ella parte

tecnicoK

Die dig$tale Untelschrift des Technikers

).a firma digitale del tecnico

> Digitale QL 427)Q SiCH SELEST
C&r : TecBniker signiert die elektronischen

Dokumente mit seiner eigenen digitalen
Signatur fiir sich selbst.

4) diedtm K& wird

in#Feld "Grund der Signatur/ di@ Eigenschaft
des ( &terichners M jeweiligen
V&rwaltuag&verfahten als "Projektant/ Cod&r
z.B. [ Ba&diter, /
I'Brandschut&kchmker", usw.) angegeben
(AD

die Abbildung des BerufiStempels mit Nr.
der ' Eintragung :und

IGeologe”,

zugehoriger/zu-
gehordgem Berufskammer/-kollegium Gcan
des  Stemp@7A0OHNE & handschriftliche
Ur&er&h>it) &lirelt nel&en  der
Cr& & hrit &igebracht

digitalen

2> #&na digi80e OLI0S@- LSS0
4 tecnico firma i documenti informatici con

la propria firma digitale per se stesso.

4\ 2uesto caso

L H&na&iro&Bvr& &erire'nkl campo "motivo
della firma/ |a'&l&pr2a qualifi& 'nel rispettivo
Brocedimento & amminisZativo quale
I'progettistal/ @pRuré p.es& "&rettore dei
lav&/i"{ "geblbgo", &ecl8co per la prevenzione

incehdi", ecc.
o]8)
dpfkrre la raffigurazione del timbro

professionale con numero di iscrizione e i
dati del collegio/della camera professionale
di appartenenza Gcansione d&| OABro SENZA
fikma a mao) direttamente&a lato della firma
digitale.

> Digitale &40 @AQ @ +-27:VOLLIVACHT

>#&no dig2@A 8 @21 8074- OPLCIALL

C&r Techniker signiert das Mjewelilige
ele&tronische Dokumert4: MIT
@ADOL@ F=27:ACHT  auch - fur  den
Antragsteller nach&de& Vorgangsweise laut
Buchstabe b) &es vorangehenden Absatzes
Cn&agst&>r).

Das Doké&ment wird somit insgesamt mit zwei
digitaléh Unterschriften des Technikers
v&ehen.

, Puesto caso il tecnico con" apposita
8/@7(+-80?24-0 AL sottoscrive || & pettivo
document& informatico anche per il
richiedente secon lagrocedura indicata alla
let&ra  >b)
C&&hiede>te).
4 documen&&3vet&  pel&nto

codmplessivamente di due firme digitali del

del'& precedeft& paragrafo

prowvisto

tecnico.

Benennungen der
elektronischen Dokumente

allgemeinen

Denominazioni dei documenti

elettronici in generale

Die allgemei&en elektronischen Dokumente
sind YERRELROHTEND wie folgt zu benennen
und, wé& vorg€sehed>.(vom ..), mit dem
Datu@nsforai!TT.N&.JH) zu versehen:

4 document& elettroni& in generale devono
&' &1&e "Q&P2&BOMENTE e
denominazioni'€& do@ prewisto (del ..) il

seguenti

f&mdt& per la datd gg.mm.aaaa:
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Gesamte Nutzflache und die diesbezigliche
Nummerierung angefihrt werden.

Indicata la superficie netta complessiva e la
rispettiva numerazione.

Damit nicht zu grof3e Dateien entstehen,
sollte bei den Planunterlagen alles
weggelassen werden, was nicht unbedingt
notwendig, bzw. fir die Bewertung und
Uberpriifung des Bauvorhabens nicht von
Bedeutung ist (z.B. Fillungen, Schraffuren,
Texturen).

Per non appesantire gli elaborati grafici  si
consiglia di evitare di utilizzare, se non
strettamente necessario, tutto quello che non é
ULOHYDQWH SHU OD YDO
GHOOYLQWHUYHQWR HV ILC

Sekretariatsgebihren:
Einzahlung

Berechnung und

Diritti di segreteria: calcolo e pagamento

Die  Sekretariatsgebihren  werden vom
Techniker anhand der Tarife der Gemeinde ftr
den zutreffenden Akt berechnet . Dabei muss
im Bauamt der Gemeinde die
Zahlungmitteilung pagoPA beantragt werden.

Die Einzahlung der Sekretariatsgebihren
erfolgt bei Einreichung des diesbeziglichen
Antrages.

| diritti di segreteria vanno calcolati dal tecnico

secondo le tariffe del comune per il relativo atto.

$ O O 1 XtéthiéoL Hel Comune deve essere

ULFKLHVWR DQWLFLSDWDPH
pagoPA.

I pagamento dei diritti di segreteria deve
avwvenire in sede di presentazione della
rispettiva istanza.

Eingriffsgebihr:
Einzahlung

Berechnung und

Contributo di intervento: calcolo e

pagamento

Die Eingriffsgebuhr wird in den vorgesehenen
Fallen vom Techniker anhand der Tarife der
Gemeinde fir den zutreffenden Akt berechnet .
Dabei muss im Bauamt der Gemeinde die
Zahlungmitteilung pagoPA beantragt werden.

Die Einzahlung der Eingriffsgebihr erfolgt in
diesen Féllen bei Einreichung des
diesbezlglichen Antrages.

Il contributo di intervento nei casi previsiti va
calcolato dal tecnico secondo le tariffe del
FRPXQH SHU LO UHODWLYR D
Comune deve essere richiesto anticipatamente
OYDYYLVR SDJDPHQWR SDJR

Il pagamento del contributo di intervento in
questi casi deve avvenire in sede di
presentazione della rispettiva istanza.

Verwaltungsverfahren im  Einheits-
schalter fur das Bauwesen (ESB)

Procedimenti amministrativi nello sportello
XQLFR Slilizia G9H G

Folgende Verwaltungsverfahren des Gesetzes
Raum und Landschaft (L.G. Nr. 9/2018) sind
zurzeit im ESB abrufbar:

| seguenti procedimenti amministrativi della
legge Territorio e Paesaggio (L.P. n. 9/2018)
sono attualmente gestiti tramite SUE:

1. Landschaftsrechtliche
Art. 65

Genehmigung

1. autorizzazione paesaggistica art. 65

2. Baugenehmighung Art. 76

2. permesso di costruire art. 76

3. Zertifizierte Meldung des
Tatigkeitsbeginns (ZeMeT) Art. 77

3. segnalazione certificata di inizio attivita
(SCIA) art. 77
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